RADA NADZORCZA
SPOEDZIELNI MIESZKANIOWE

W SWIDNICY
Zalacznik do Uchwaly Rady Nadzorczej
Nr 6/2023 z dnia 28.03.2023 r.
REGULAMIN
,zasad zlecania robét i tryb przeprowadzania przetargow”
w Spoétdzielni Mieszkaniowej w Swidnicy
. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamodwien na roboty budowlane, dostawe oraz
swiadczenie ustug na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej w Swidnicy zwanej dalej
.Zamawiajgcym”.

2. Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2021r. poz.
1208);
2) Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. prawo spétdzielcze (Dz. U.2021r. poz. 648 ze zm.)
3) Statut Spotdzielni Mieszkaniowej w Swidnicy.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé budowe, a takze wszelkie
prace polegajgce na wykonaniu, montazu, remoncie lub rozbiorce obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U.
2020 r. poz. 1333 z péZn.zm.), zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

2) dostawach - nalezy przez to rozumiec dostarczanie Zamawiajgcemu surowcow,
produktéw, materiatow, sprzetu i urzadzen, jak réwniez innych rzeczy i débr oraz
nabywanie rzeczy i praw oraz innych dobr, w szczeg6lnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, leasingu oraz innych uméw o podobnym
charakterze, ;

3) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace i wiadczenia, ktére nie sg
robotami budowlanymi ani dostawg,

4)  dostawcach i wykonawcach - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne majace
miejsce zamieszkania w kraju oraz osoby prawne i nie majgce osobowosci prawne;j

jednostki organizacyjne, utworzone zgodnie z przepisami prawa polskiego,
majgce siedzibe w kraju, bedgce potencjaing strong postepowania w sprawie
zamowienia,

5) postepowanie o udzielenie zamowienia — postepowanie wszczete w drodze
publicznego ogtoszenia o zaméwieniu lub przestaniu zaproszenia do skfadania
ofert albo przestanie zaproszenia do negocjacji w celu wyboru oferty wykonawcy,
z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia, lub — w przypadku
zamoéwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy,

6) oferentach - nalezy przez to rozumieé kazdego uczestnika postgpowania w
sprawie udzielenia zamowienia, ktory ztozyt oferte realizacji tego zaméwienia,
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7)  Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej dalej SIWZ - nalezy
przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez Zamawiajgcego ustalajacy
procedure postepowania, wymagania formalne regulujace stosunki miedzy
Zamawiajacym a Oferentem oraz charakterystyke przedmiotu zamoéwienia,

8) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec ofertg z najnizszg ceng lub
oferte, ktora - speiniajac wszystkie warunki przetargowe okreslone w Regu-laminie
i SIWZ - przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz pozostatych parametréw
podlegajgcych ocenie wediug kryteriéw zawartych w SIWZ,

9) cena-—cenaw rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. 2019.178 1j..),

10) umowa — nalez przez to rozumie¢ umowe zawartg w wyniku rozstrzyghietego
przetargu, ktora okresla ogéine warunki realizacji przedmiotu zamowienia,

11) zamawiajacy — Spotdzielnia Mieszkaniowa w Swidnicy, w imieniu ktérej wystepuje
Zarzad Spoétdzielni,

12) uczestniku postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ kazdego przedsigbiorce,
ktory odebrat od Zamawiajgcego SIWZ,

13) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg 0sobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o
udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowg W sprawie zamowienia,

14) Zarzad — Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej w Swidnicy,

15) Rada Nadzorcza — Rada Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej w Swidnicy.

TRYB | OGOLNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie 0 udzielenie zamoéwienia w
spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
oferentow. Moze réwniez odstapi¢ od przetargu przed jego rozpoczeciem lub wycofac
przedmiot przetargu bez podania przyczyny.

Ogtoszenie o0 wszczgciu postepowania o udzielenie zamowienia zamieszcza sie na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego, na stronie internetowej Zmawiajgcego oraz
w co najmniej jednej gazecie o zasiegu regionalnym lub ogélnokrajowym, zapewniajace;j
wiasciwg konkurencje. Decyzje w sprawie wyboru zamieszczenia ogtoszenia w prasie
regionalnej czy ogdlnokrajowej podejmuje Zarzad w zalezno$ci od specyfiki przetargu.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do sawiadamiania kazdorazowo Rady Nadzorczej o
terminie przetargu.

Cztonek Rady Nadzorczej moze uczestniczyé w pracach komisji przetargowej jako
obserwator.

W przypadku, gdy cztonek Rady Nadzorczej nie bedzie uczestniczyt jako obserwator w
przetargu, Zarzad zobowigzany jest do przedstawienia w formie informacji z pracy
zarzadu wyniku postepdwania przetargowego na najblizszym posiedzeniu Rady
Nadzorczej.
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§4
Forme i tryb postepowania w sprawie udzielenia zamowienia okresla Zarzad.

Zamawiajgcy udziela zamowien na roboty budowlane, dostawy i $wiadczenie ustug w formie
jednego z wymienionych w ust. 3 trybow przetargowych lub w formie bezprzetargowej, 0
ktérym mowa w ust. 4.

W ramach formy przetargowej zaméwienia mogg byé udzielane w jednym z nastepujgacych

trybow:

1) przetarg nieograniczony, jezeli warto$¢ szacunkowa robét, dostaw lub ustug przekracza
60.000 zt,

2) przetarg ograniczony,

3) negocjacje z zachowaniem konkurenciji,

4) zapytanie o ceng, jezeli warto$é szacunkowa robot, dostaw lub ustug nie przekracza
60.000 zt.

W ramach formy bezprzetargowej‘ udzielane sg zamdwienia ,z wolnej reki”.
Podstawowym trybem udzielania zamoOwien jest przetarg nieograniczony.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony jezeli
zaistniejg przestanki uzasadniajgce wybér tego trybu o ktérych mowa w §14ust2 i §15, 16,
17 Regulaminu.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu dzieli¢
zaméwienia na czesci lub zanizaé jego wartosc.

Wartosé zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacii
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych.

Podstawg ustalenia wartoci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo
jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok éredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem,
albo

2) ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.



11.

12.

Wybér podstawy ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepiséw Regulaminu.

Jezeli zamowienia udziela sig na czas:

1) nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 24
miesiecy wykonywania zaméwienia;

2) oznaczony, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia.

§5

Zamoéwienie moze byé udzielone wytgcznie wykonawcy lub dostawcy, ktéry zostat wybrany na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§6

Stosowanie przepisow.

1.

Regulaminu nie stosuje sig¢ do udzielania zamoéwien, ktorych wartosé nie przekracza

60 000 zt.

1) postepowania prowadzone z zastosowaniem zapiséw zawartych w ust. 1 wymagajg
stosowania zasad uczciwej konkurencji oraz nalezytego dokumentowania ich przebiegu,

2) osobal/osoby przeprowadzajgce postepowanie z zastosowaniem zapiséw zawartych w ust.
1, zobowigzane sg do pisemnego przedstawienia Zarzadowi informacji o prowadzonym
postepowaniu.

Zamawiajgcy zobowigzany jest powiadomi¢ Rade Nadzorcza na najblizszym posiedzeniu o
udzieleniu zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza 60 000 zt.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia od przetargu przy wyborze Oferenta, jezeli:

1) zachodzi potrzeba wykonania przez tego samego Wykonawce robot dodatkowych
nieobjetych umowa, a wartoé¢ ich nie przekracza 50% wynagrodzenia ustalonego w
umowie,

2) jest to bezwzglednie konieczne w sytuacji nadzwyczajnej, wywotanej zdarzeniem
nieprzewidzianym przez Spdidzielnig, a termin okreslony dla przetargu nie moze by¢
dotrzymany.

Przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie majg zastosowania w niniejszym
Regulaminie.

Do czynnosci stosowanych przez Zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamowienia stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz postanowienia Regulaminu.

lil. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§7

1. Czynno$ci zwigzane Z przygotowaniem dokumentacji do przeprowadzenia procedury

postepowania o udzielenie ‘zamdwienia przeprowadza osoba/osoby kazdorazowo wskazane

przez kierownikow poszczegbinych komorek organizacyjnych.
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2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonuje Komisja Przetargowa, w sktad ktérej wchodzg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i

obiektywizm, przy udziale osob/ osoby odpowiedzialnej za przygotowanie postgpowania.

3. Dla potrzeb konkretnego postepowania przetargowego moga byé powotywani, przez Zarzad
Spoétdzielni, w charakterze doradcow — specjalisci i biegli, zarbwno z wewnatrz, jak i spoza
Spotdzielni, ktorzy przedstawiajg na pismie opinie dotyczace przedmiotu zamowienia w zakresie
swoich specjalno$ci.

§8

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sig¢ wykonawcy i dostawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedzg i doéwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3) znajduja sig w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

4) nie podiegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Wszyscy wykonawcy i dostawcy uczestniczg w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na

rownych prawach oraz zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia nie moga uczestniczyé wykonawcy i dostawcy:
1) ktérym udowodniono, ze przynajmniej jednego z poprzednio udzielonych przez
Zamawiajgcego zamoéwien nie wykonali z wtasnej winy fub wykonali je w sposob niewtasciwy,
a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania,

2) w odniesieniu do ktorych wszczete jest postepowanie likwidacyjne lub upadioéciowe, albo
ktorych likwidacje lub upadto$¢ ogtoszono,

3) ktorzy zalegajg z uiszczaniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci,

4) ktorzy udzielili Zamawiajgcemu nieprawdziwych informacji w toku aktualnego Ilub
poprzednich postepowan o udzielenie zaméwien,

. 5) z ktérymi Zamawiajacy znajduje sie w sporze sgdowym,
| 6) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

7) osoby prawne, ktorych urzedujgcych czionkéw wiadz prawomocnie skazano za przestepstwo
przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

8) nie wniesli wadium o ile zostato ustanowione.

5



4, W przypadku, gdy Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy lub dostawcy przedstawienia dowodow
na to, ze zaden z przypadkow wymienionych w ust. 3 nie ma do niego zastosowania, za
wystarczajgcy dowdd uznaje sie:

1) dla ust.3 pkt 2) - przedstawienie aktualnego wyciagu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub -
w odniesieniu do niekiérych rodzajow dziatalnosci prowadzonej przez osoby fizyczne —
odpowiedni dokument wydany przez Gmine, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert,

2) dia ust.3 pkt 3) - przedstawienie aktualnych zaswiadczer wystawionych przez wiasciwy
Urzad Skarbowy i Zaktad Ubezpieczen Spofecznych, wystawionego nie wczesnigj niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

3) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli przepisy naktadajg obowigzek posiadania koncesiji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zamoéwieniem,

4) oéwiadczenia, ze w ciggu ostatnich trzech lat oferent nie dopuscit sig nienalezytego
wykonania ustug iflub robét, a jesli takie zdarzenie wystgpito to oferent dobrowolnie je
naprawit do dnia wszczecia postepowania,

5) o$wiadczenie o niekaralnos$ci w zakresie okreslonym w ust. 3 pkt. 6 +7 .

5. W przypadku zaistnienia powoddw, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1) + 8), Oferent zostaje

wykluczony z postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Wykluczenie Oferenta z powoddéw wymienionych w ust. 3 pkt 1) + 8) moze nastgpic we

wszystkich fazach postepowania — bez wzgledu na jego zawansowanie.

7. Zamawiajacy moze domagaé sie od dostawcéw i wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia udokumentowania wiarygodnosci ekonomicznej i technicznej, z zastrzezeniem

praw witasnoséci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe;.

8. W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajgcego warunku posiadania przez WWykonawce

" niezbednej wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia, zamawiajgcy moze zgdac nastgpujgcych dokumentow:

a) wykazu wykonanych robdt budowlanych, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig

robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wartoéci oraz

daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze roboty te

zostaly wykonane z nalezytg staranno$cig z okresu nie diuzszego niz 5 lat, a jezeli okres

prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,



b)

e)

wykazu wykonanych dostaw lub ustug , z podaniem ich wartosci, daty wykonania oraz
odbiorcow, okresu nie diuzszego niz 3 lata a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest
krétszy - w tym okresie;

wykazu niezbednych do wykonania zamoéwienia narzedzi i urzadzen , jakimi dysponuje
wykonawca,
informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, jezeli przedmiotem zamowienia
sg roboty budowiane lub ustugi;
wykazu 0séb i podmiotdw , ktére bedg wykonywac zamoéwienie lub beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia , wraz z danymi na temat ich kwalifikacji niezbgdnych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;
stwierdzajacych, ze osoby, ktore beda wykonywa¢ zamoéwienie, posiadajg wymagane

uprawnienia, jezeli przepisy nakiadaja obowigzek posiadania takich uprawnien

9. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania sig

b)

w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia ,
zamawiajgcy moze zgdac nastepujacych dokumentow:

roczne zeznanie podatkowe PIT lub CIT, KPiR lub bilans lub rachunek zyskéw i strat lub
ewidencje przychodéw, w przypadku oferenta, ktory podlega opodatkowaniu na zasadach
ryczattu, za okres nie diuzszy niz ostatnie dwa lata obrotowe, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,

polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci.

10. Zadanie dokumentow, o ktérych mowa w ustepie 4 i 8 nie moze wykraczaC poza zakres

przedmiotu zaméwienia i zwigzanych z nim warunkéw wymaganych od wykonawcow.

11. Dokumenty o ktérych mowa w ust.4, 8 i 9 sg skiadane w oryginale lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce

IV. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ( SIWZ)

1.

§9

Przedmiot zaméwienia Zamawiajgcy opisuje w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za

pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.



Przedmiot i warunki zaméwienia Zamawiajacy okre$la w sposéb nie utrudniajgcy uczciwe]

konkurencji.

Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreélenie przedmiotu zamobwienia przez
wskazanie jego charakterystycznych cech lub pochodzenia, jezeli ze wzgledéw
technologicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych zachodzi koniecznos¢ zachowania norm,
parametrow lub standardow, jakimi charakteryzujg sig posiadane przez Zamawiajgcego

urzadzenia.
ZASADY POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

§ 10
Wykonawca lub dostawca ktory chce wzigé udziat w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, ma obowigzek odebrac
SIWZ w siedzibie Zamawiajgcego lub wystgpi¢ do Zamawiajgcego o jej przestanie za

pokwitowaniem odbioru.

W SIWZ Zamawiajgcy zawiera wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania przetargowego, a w szczegoinosci:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zaméwienia;
3) opis (okreslenie) przedmiotu zamoéwienia, (w razie potrzeby réwniez za pomocg plandw,
rysunkéw lub projektow);
4) pozagdany lub wymagany termin wykonania zaméwienia;
5) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

6) wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ oferenci w

celu

potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczen i dokumentdw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin, do ktérego Oferent bedzie zwigzany ztozong oferts;

10) opis sposobu przygotowywania oferty;

11) miejsce oraz termin skiadania ofert;

12) informacje o miejscu, godzinie i trybie otwarcia oraz oceny ofert,

13) opis sposobu obliczenia ceny oferty,



14)

15)

16)
17)

18)

opis kryteriéw, ktdérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie realizacji zamoéwienia,

pouczenie o srodkach odwotawczych przystugujacych dostawcy lub wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia;

Wykonawca lub dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace SIWZ
w terminie co najmniej 6 dni przed ustalonym terminem otwarcia ofert.

Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjadnien poprzez wystanie tresci
wyjasnien wszystkim uczestnikom postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.
Zamawiajacy moze przedtuzyé termin sktadania ofert w celu umozliwienia wykonawcom i
dostawcom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych wyjasniern lub
uzupetnien dotyczgcych SIWZ. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad.

Przediuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne tylko przed jego uptywem.
O przediuzeniu terminu Zamawiajgcy powiadamia natychmiast kazdego uczestnika

postepowania.

§ 11
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tre§¢ SIWZ.
Dokonang w ten sposéb modyfikacje Zamawiajgcy przekazuje niezwlocznie wszystkim

wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

Jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert co najmniej o 7 dni.

O przediuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadamia wszystkich

wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ.

§12
Kazdy wykonawca lub dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim na piémie, w formie zapewniajgcej petng

czytelnoéé jej tresci pismem maszynowym lub komputerowym i musi odpowiadac tresci SIWZ.



10.

1.

12.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert alternatywnych, chyba ze SIWZ stanowi inaczej.

Oferta powinna by¢ podpisana, a wszystkie strony zatgcznikow ponumerowane i parafowane

przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta.

Wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia skladane przez Oferentéw lub Zamawiajgcego

wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia strony porozumiewaja sie w formie innej niz
pisemna, faxem lub poprzez pocztg elektroniczng — tres¢ przekazanej informacji musi zosta¢

niezwtocznie potwierdzona nha pismie.

Oferta powinna byé ztozona bezpoérednio w siedzibie Zamawiajgcego, dostarczona w
opakowaniu uniemozliwiajagcym odczytanie jej tresci bez uszkodzenia tego opakowania i

opisanym zgodnie z instrukcjg zawartg w SIWZ.

Nieodpowiednie zabezpieczenie lub opisanie opakowania oferty zwalnia Zamawiajacego od

odpowiedzialnosci za jej przedterminowe otwarcie lub zte skierowanie.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni
to przed uplywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg

formy pisemnej.

Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten
sam sposdb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta

musi by¢ opatrzona napisem: Zmiana.

Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob
co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie musi by¢

opatrzone napisem: Wycofanie.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres ustalony w SIWZ lecz nie dtuzej niz przez

30 dni kalendarzowych, liczac od daty otwarcia ofert.
§13

Do przeprowadzenia przetargu Zamawiajacy powotuje Komisje Przetargowsg, o ktérej mowa w

§ 7, w sktadzie odpowiednim do zakresu zaméwienia, jednak nie mniejszym niz 5 osobowym.
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10.

1.

Sktad Komisji oraz przewodniczgcego ustala Zarzad Spoétdzielni a zatwierdza Rada Nadzorcza.

W skiad komisji wchodzg :
a) przedstawiciele dziatu zlecajgcego
b) przedstawiciele dziatu ksiegowo-finansowego

c) inne osoby, ktérych praca w komisji jest niezbedna.

Do sktadu Komisji Przetargdwej nie mogg by¢ powotywane osoby, ktore:

a) sa czionkamirodziny oferenta, jego prawnego nastepcy lub cztonka wiadzy firmy ubiegajgcej
sie 0 zamodwienie,

b) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia pracowaty u
oferenta, bgdz byly we wladzach firmy ubiegajgcej sie o zamowienie,

c) pozostajg z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Wszystkie osoby powotane w sktad Komisji oraz uczestniczgce w postgpowaniu przetargowym
w imieniu Zamawiajgcego sktadajg pisemne o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik do

niniejszego Regulaminu, ze nie zachodzg okoliczno$ci powodujgce ich wykluczenie.

Osoby powotane w sktad Komisji Przetargowej oraz wykonujgce czynnosci zwigzane z pracg
Komisji, ktére po otwarciu ofert i ujawnieniu nazw oferentow stwierdzg zaistnienie ww.
okolicznosci, powinny zaprzestaé¢ dalszego udziatu w pracach Komisji i niezwiocznie wystgpic¢

do Zarzadu o wytgczenie z udziatu w danym postepowaniu przetargowym.

Czlonkowie Komisji Przetargowej przeprowadzajg postepowanie o udzielenie zamowienia, a w
szczegolnosci dokonujg oceny czy dostawcy i wykonawcy spetniajg wymagane warunki zawarte

w SIWZ, oceniajg oferty oraz dokonuja wyboru najkorzystniejszej oferty.

Przetarg skiada sie z nastepujgcych czegéci:

a) czesc jawna - otwarcie ofert,
b) czes¢ niejawna - ocena formalna i merytoryczna ofert,
c) ogtoszenie wynikdw przetargu.

Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego w SIWZ.
Podczas otwarcia ofert mogg by¢ obecni Oferenci lub ich przedstawiciele.

Czynnosci wykonywane przez Komisje Przetargowa podczas czgsci jawnej przetargu polegajg

w szczegolnosci na:
11



1) podaniu podstawy prawnej powotania i sktadu Komisji,

2) sprawdzeniu nienaruszenia opakowan zawierajgcych oferty, ich zewnetrznego wygladu
(opisu) oraz zaopatrzenie ofert w numery porzgdkowe wedtug kolejnosci ich wptywu,

3) otwarciu ofert, ogtoszeniu nazw i adresoéw Oferentéw oraz proponowanych przez nich cen.

12. Po otwarciu ofert, az do wyboru, Spétdzielnia moze prowadzi¢ rozmowy z Oferentem w celu

wyjasnienia szczeg6tow zawartych w ofercie.

13. Sprostowania oczywistych omytek pisarskich dokonuje Komisja Przetargowa w imieniu

Zamawiajgcego, powiadamiajgc o tym Oferenta.

14. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jesli podczas jej rozpatrywania okaze sig, ze:

1) nie spetnia wymogdw niniejszego ,Regulaminu”.
2) nie spetnia wszystkich wymogoéw okreslonych w SIWZ.
3) zawiera omyike, ktorej Oferent nie zgadza sig poprawic.

4) zostata ztozona po terminie.
5) zostata ztozona przez Oferenta, ktéry nie moze bra¢ udziatu w przetargu poniewaz:

a) podlega wykluczeniu z postepowania,
b) nie otrzymat zaproszenia do ztozenia oferty (dot. przetargu ograniczonego, negocjacji z

zachowaniem konkurencji i zapytania o ceng).

15. W przypadku ztozenia przez Oferenta niekompletnej oferty, Komisja Przetargowa moze wezwac

Oferenta do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw wymaganych w specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia (SIWZ).

16. Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajagcego w zwigzku z odrzuceniem

oferty, z wyjatkiem zwrotu wniesionego wadium.

17. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, z zastrzezeniem pki2,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze w uzasadnionych przypadkach, na wniosek Zarzadu,
Rada Nadzorcza wyrazi zgode na zwigkszenie $rodkéw na sfinansowanie zadania.

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia;

5) z innych wéZnych powoddw - bez podania przyczyny.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w formie innej niz zapytanie o cene wybiera sie oferte

najkorzystniejszg w rozumieniu § 2 pkt 8.

W trybie zapytania o cene ofertg najkorzystniejsza jest oferta z najnizszg cena.
Zamawiajacy nie ujawnia informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania

ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole z przetargu.

Protokét z przeprowadzonego postepowania sporzadza Komisja Przetargowa, ktérego wzor

stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu, winien zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacje o zastosowanym trybie przetargowym,

3) skiad Komisji Przetargowej,

4) wykaz Oferentéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

5) informacje o spetianiu przez Oferentéow warunkéw przetargowych, informacje o wykluczeniu
oferentdw,

8) ceny ofertowe oraz inne istotne parametry kazdej z ofert, a w szczegolnosci parametry
podlegajace ocenie wediug pozostatych kryteriow oceny ofert,

7) uzasadnienie odrzucenia poszczegdlnych lub wszystkich ofert,

8) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

Wynik przetargu podlega zatwierdzeniu przez Zarzad poprzez podpisanie protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcow) oraz wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane
przez Zamawiajgcego oraz Oferentdw stanowig zatgczniki do protokofu.

Po zakonczeniu postepowania protokét z przetargu jest jawny dla Oferentow, ktérzy sktadali
oferty i ubiegajg sie o udzielenie przedmiotowego zaméwienia z wyjatkiem zatgcznikow do
prqtoko%u oznaczonych przez Zamawiajacego klauzulg ,POUFNE".

Na podstawie zatwierdzonego protokotu postepowania przetargowego umowe z wybranym

kontrahentem podpisuje Zarzad Spoétdzielni.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - Zamawiajgcy moze wybrac oferte

najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zobowigzany jest, przez okres 3 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, do przechowywania ofert oraz protokotu (dokumentacji podstawowych czynnosci)

w spos6b gwarantujgcy ich nienaruszalno$¢.
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27. Zamawiajgcy hie moze ujawnic:
1) informagji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes Spotdzielni, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurenciji,
2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci

ztozonych ofert, z wyjagtkiem informaciji zamieszczonych w protokole.

VI. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 14

Przetarg _nieograniczony i_ograniczony

1. Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielenia zaméwienia, w ktorym w
odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu zamieszczonym na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz w prasie o zasiggu regionalnym lub ogdlnokrajowym - w zaleznosci od
charakteru przetargu i potrzeb Zamawiajgcego - oferty moga skiadaé wszyscy zainteresowani

wykonawcy i dostawcy.

2. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
zaproszenie do skiadania ofert do odpowiedniej, zapewniajgcej wtasciwg konkurencje, liczby
znanych wykonawcéw lub dostawcow - nie mniej niz do trzech.

Przetarg ograniczony mozna zorganizowa¢ w przypadku gdy wystepuje przynajmniej jedna z

nastepujacych okolicznosci:

1) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia istnieje ograniczona liczba dostawcow
lub wykonawcéw mogacych wykonac dane zadanie;

2) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia w sytuacji, ktorej wezesniej nie mozna byto

przewidzie¢, a nie wynikia ona z winy Zamawiajgcedo.

3. Wyznaczony przez Zamawiajgcego termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz:
1) 2 tygodnie od daty ogtoszenia przetargu nieograniczonego,
2) 2 tygodnie od daty wystania zaproszen do udziatu w przetargu ograniczonym. Zaproszenia
do sktadania ofert wysytane sg w formie papierowej za poérednictwem poczty polskiej oraz

drogg e-mailowa.

4. W uzasadnionych przypadkach termin sktadania ofert, o ktérych mowa ust. 3, Zarzad

Spétdzielni moze skréci¢ lub przediuzy¢ odpowiednio o tydzien.
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5. Oferta powinna spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w Regulaminie, SIWZ oraz ogtoszeniu lub

zaproszeniu do sktadania ofert, a w szczegélnosci powinna zawierac:

1) Wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony wedtug wzoru ustalonego przez

Zamawiajgcego i zawierajacy obligatoryjnie nastepujace dane:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)

date sporzadzenia oferty,

nazwe i siedzibe Oferenta,

deklaracje wykonania przedmiotu zaméwienia, z podaniem nazwy zamowienia zgodnej
ze SIWZ,

cene ofertowg wyrazong cyfrowo i stownie,

termin realizacji zamowienia,

inne istotne parametry oferty, podlegajace ocenie wedtug kryteriow podanych w SIWZ,
spis zawartosci oferty z zatgcznikami, odpowiadajgcy numeraciji stron,

podpisy 0sob uprawnionych do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Oferenta.

2) Oswiadczenia, ze Oferent:

a)
b)
c)

d)

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie § 8 ust. 3 niniejszego Regulaminu,
posiada uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub czynnosci bedgcych przedmiotem
zamowienia,

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do wykonania zamowienia,

znajduje sie w sytuaciji Ffinansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia,

po zapoznaniu sie z warunkami zamowienia akceptuje je bez zastrzezen i zobowigzuje sie
w przypadku wygrania przetargu do zawarcia umowy w terminie i na warunkach
okreslonych w SIWZ.

3) Aktualny (z ostatnich 3 m-cy poprzedzajacych date otwarcia ofert) dokument rejestrowy lub

zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej — potwierdzajacy zgodnosc

profilu prowadzonej dziatainosci z przedmiotem zamoéwienia oraz wskazujgcy osoby

uprawnione do dokonywania czynnoéci prawnych w imieniu Oferenta. W przypadku Oferenta

bedacego spotkg cywilng obowiazuje dotgczenie umowy spotki.

4) Aktualne zaswiadczenia z whasciwego Urzedu Skarbowego oraz wtasciwego oddziatu ZUS

potwierdzajgce, ze Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na

ubezpieczenie spoteczne lub ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na

raty zalegtych ptatnosci (termin waznoéci zaswiadczenia: nie wczesniej niz trzy miesigce od

daty wystawienia lub wg daty waznosci na za$wiadczeniu).
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5) Wykaz wykonanych prac, dostaw lub ustug zblizonych swoim zakresem do przedmiotu

zamowienia (okres, ktérego ma dotyczyé informacja okreéla Zamawiajacy w SIWZ).

6) Referencje potwierdzajace, ze zamoéwienia opisane w wykazie, o ktérym mowa w pkt. 5,

zostaly wykonane z nalezytg starannoscig i przyniosty oczekiwane efekty.
7) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien, o ktérych mowa w pkt. 2 litc i d.

8) Informacje o podwykonawcach, jezeli Oferent zamierza zatrudni¢ ich przy realizacji

zamowienia wraz z deklaracjami podwykonawcow.
9) Dowdd wptaty wadium przetargowego - jezeli zostato ustanowione.

10) Inne dokumenty i informacje wymagane przez Zamawiajacego, jezeli zostaty wymienione w
SIWZ.

Dokumenty i za$wiadczenia mogg by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kopil

po$wiadczonych przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen w imieniu Oferenta.

§15

Negocjacje z zachowaniem konkurencji

Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb postgpowania o udzielenie zamobwienia, w
ktérym Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z taka liczba oferentow,

ktora zapewni konkurencje, lecz nie mniejszg niz trzech.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacii, jezeli zachodzi co najmniej jedna z

nastepujgcych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczone-go albo
przetargu ograniczonego nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, i mozna w sposéb uzasadniony przypuszczaé, ze powtorny przetarg nie
doprowadzi do zawarcia umowy, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny
sposo6b zmienione;

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych lub zwigzane
z nimi ryzyko uniemozliwia wczeséniejsze dokonanie ich wyceny;

3) z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug lub robét budowlanych konieczne sg

negocjacje z dostawcami lub wykonawcami,
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4) przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie badan, ekspertyz, opinii lub $wiadczenie

innych wyspecjalizowanych ustug.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacii, przekazujgc wybranym przez siebie
wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
W zaproszeniu do udziatu w negocjacjach Zamawiajgcy okresla co naj mniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie przedmiotu zaméwienia;
3) termin wykonania zamowienia;
4) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym:
- migjscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
- obowigzku wniesienia wadium;
5) okreslenie trybu zamoéwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;
6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
7) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

8) inne zagadnienia zwigzane z zamowieniem;

Zamawiajgcy prowadzi z zaproszonymi wykonawcami lub dostawcami negocjacje na temat
przedmiotu zamoéwienia oraz ceny jego wykonania (negocjacje o charakterze merytorycznym i

handlowym).

Negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnic

informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy zwraca sie do kazdego z Oferentow
bioracych udziat w negocjacjach o ztozenie w terminie 2 tygodni ofert ostatecznych i wybiera

oferte najkorzystniejsza wg kryteriéw okreslonych w zaproszeniu.
Do negocjacji z zachowaniem konkurencji stosuje sie odpowiednio przepisy ogéine niniejszego

Regulaminu, a w szczegélnosci § 12-14, § 18-21.

§ 16

Zapvytanie o cene

Zapytanie o cene to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy kieruje pytanie o cene

do wybranych przez siebie wykonawcéw i dostawcow zaprasza ich do sktadania ofert.
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2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy (m.in. materiatéw, sprzetu i urzgdzen) lub ustugi powszechnie dostepne

o ustalonych standardach techniczno-jakosciowych.

3. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do sktadania ofert
taka liczbe wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy
lub ustugi bedgce przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor

najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz do trzech.

4. Zamawiajgcy okresla w zaproszeniu do skiadania ofert przedmiot i warunki zamowienia oraz

inne zagadnienia zwigzane z zamowieniem.

5. Kazdy z dostawcow lub wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jgj
zmienic.

6. Zamawiajgcy udziela zamowienia dostawcy lub wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizszg cene.

§17

ZamoOwienia ,,z wolne]j reki”

1. Zamowienie ,,z wolnej reki” jest trybem postepowania o udzielenie zamdwienia, w ktérym
Zamawiajgcy udziela zamowienia po przeprowadzeniu rokowan dotyczgcych przedmiotu

zamowienia i ceny tylko z jednym Dostawca lub Wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznoéci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego dostawce
lub wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

2) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamowienia,

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co najmniej
jedno prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego,
nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki

zamoéwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,
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4) udziela sie temu samemu wykonawcy zaméwien dodatkowych, nieprzekraczajacych tacznie
20% wartoéci zamoéwienia podstawowego, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacii, ktérych nie mozna byto wczeséniej przewidzieé, oraz gdy z przyczyn technicznych lub
gospodarczych zamdwienia dodatkowego nie mozna oddzieli¢ od zamoéwienia podstawowego,

5) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych warunkach w
zwiazku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadfosciowym,

6) w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewngtrzne,
ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegoinoéci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub
zdrowiu ludzi lub grozgacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

7) innych szczegélnych okolicznosci ze wzgledéw gospodarczych lub spotecznych, ktérych

Zamawiajgcy nie mégt przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie.

Przebieg postepowania w sprawie zaméwienia ,z wolnej reki” jest dokumentowany przez

Zamawiajacego w formie pisemnej, zawierajacej opis wszystkich istotnych czynnoscii ustalen.

ZASADY WNOSZENIA | ZWROTU WADIUM

§18

Przystepujgcy do przetargu, w przypadku ustanowienia przez Zamawiajgcego obowigzku
whniesienia wadium, jako zabezpieczenia dotrzymania przez Oferentéw warunkow przetargu,
jest obowigzany wnies¢ okreslong kwotg wadium w granicach od 0,5 % do 3 % wartosci
zamowienia.
Moze byé ono wniesione w jednej z nastgpujgcych form:

1) w pienigdzu,

2) w poreczeniach oraz gwarancjach bankowych,

3) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wysoko$é wniesienia wadium kazdorazowo Zamawiajacy okresla w SIWZ.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dowad wniesienia wadium powinien by¢ zatgczony do oferty.

§19
Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium Oferentom, nie pbzniej jednak niz w ciggu 3 dni
roboczych, a w szczegdlnoéci jezeli:
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1) uplynat termin zwigzania ofertg,

2) zawarto umowe w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezy-tego wykonania
tej umowy;,

3) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamoéwienia,

4) ktéry zostat wykluczony z postepowania,

5) ktérego oferta zostata odrzucona.

2. Odebranie przez wykonawce wadium, ktérego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego z
postepowania, jest rownoznaczne ze zrzeczeniem sig przez wykonawce prawa do wniesienia
protestu.

§ 20

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajgcego, w przypadku gdy:

1) odméwi podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego na warunkach

okreslonych w ofercie,

2) odméwi wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, na warunkach

okreslonych w ofercie jezeli bylo ustanowione w SIWZ,

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

Oferenta,

4) przedstawi w ofercie nieprawdziwe dane.

Vill. POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§ 21
1. Oferentom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego okreslonych w niniejszym Regulaminie zasad udzielania zamowien,

przystuguje odwotanie od decyzji Komisji Przetargowe;j.

Odwotanie sktada sie do Zarzadu.

Postepowaniu odwotawczemu nie podiega:

1) wybér formy i trybu postepowania w sprawie udzielenia zamobwienia,
2) odrzucenie wszystkich ofert,

3) uniewaznienie przetargu.

4. Odwotanie wnosi sie w formie pisemnej. Powinno zawiera¢ dane firmy, informacje jakiego
postepowania przetargowego dotyczy oraz odpowiednio umotywowane, ze wskazaniem tych
zasad okreslonych w Regulaminie, ktore zdaniem odwotujgcego sig zostaly naruszone przez

Zamawiajgcego.
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10.
1.
12.

13.

14.

15.

IX.

1.

Odwotanie moze byé wniesione w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym Oferent powzigt

lub mogt powzigé wiadomosé o okolicznosci stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Whiesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia.
Odwotanie wniesione po terminie zostaje odrzucone.

Whiesienie odwotania przerywa bieg terminu zwigzania oferta.

Po oftrzymaniu odwotania Zamawiajgcy zawiesza postgpowanie w sprawie udzielenia

zamdwienia do czasu rozstrzygniecia odwotania, nie dtuzej niz na 7 dni, chyba ze :

1) zawiera braki formalne,

2) Zamawiajgcy lub inny Oferent, poza odwotujgcym sig, mogliby ponies¢ szkode
nieproporcjonalnie wigkszg w stosunku do tej, ktéra grozi odwotujacemu sig,

3) zawieszeniu postepowania sprzeciwia sie wazny interes Zamawiajgcego.

Od decyzji 0 zawieszeniu postepowania odwotanie nie przystuguje.

Zamawiajacy rozpatrzy odwotanie w ciggu 7 dni od daty jego otrzymania.

Merytoryczne rozstrzygniecie odwotania polega na jego uwzglednieniu lub oddaleniu z
podaniem uzasadnienia decyzji.

W przypadku uwzglednienia odwotania Komisja Przetargowa powtarza czynnosci, ktére byty
podstawg odwotania. O powtdrzeniu czynnosci Zamawiajacy powiadamia wszystkich Oferentow
uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Decyzja Zamawiajgcego o rozstrzygnigciu odwotania jest ostateczna i nie podlega zaskarzeniu
w postepowaniu wewnatrzspdidzielczym. '

Umowa w sprawie zamoéwienia nie moze by¢ zawarta do czasu rozstrzygniecia odwotania.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§22
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia wszystkich
dostawcéw lub wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu, wskazujac oferenta, nazwe

(firmy), adres — siedzibe tego dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferte wybrano wraz z

podaniem ceny.
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Zatwierdzony przez Zarzad protokot z przetargu stanowi podstawe do zawarcia umowy na

realizacje zamowienia, ktore byto przedmiotem postgpowania.

Oferent, ktory wygrat przetarg, zobowigzany jest do zawarcia umowy W terminie okreslonym w
SIWZ.

Umowe zawiera si¢ na czas okreslony lub nieokresiony w przypadku ustug.

5 Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

10.

1.

1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej i odprowadzania $ciekow;
gazu z sieci gazowej;

2) ciepta i cieptej wody uzytkowej z sieci cieptowniczej;

3) licencji na oprogramowanie komputerowe;

4) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej.

Niedopuszczalna jest zmiana istotnych postanowien zawartej umowy W stosunku do tresci oferty,
na podstawie kiérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat
mozliwosé dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ oraz okreslit warunki

takiej zmiany.

Zmiana umowy jest dopuszczalna jezeli wystapi zmiana obowigzujgcego prawa powszechnego

majaca bezposredni wpltyw na dalsze wykonywanie umowy.

Do uméw w sprawie zamowien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje sie

przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajagcy moze zgdac od Oferenta wygrywajacego przetarg wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w granicach od 2% do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie,

w formie i warunkach okreslonej w SIWZ.
Termin zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia Zamawiajacy okresla w umowie.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Spotdzielni, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznogciach. W takim wypadku wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego

mu z tytutu wykonania czgsci umowy.
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12. Zobowigzuje sie Zarzad Spoétdzielni do informowania na biezgco Rade Nadzorczg o kazdym

przeprowadzonym postepowaniu przetargowym i jego wynikach.

§23

1. Niniejszy Regulamin uchwalono na posiedzeniu Rady Nadzorczej w dniu 28.03.2023 r. Uchwata
6/2023 i obowiazuje od dnia 28.03.2023 r.

2 Traci moc: Uchwata Rady Nadzorczej Nr 7/2021 z dnia 17.08.2021 w sprawie uchwalenia
,Regulaminu zasad zlecania robdt i tryb przeprowadzania przetargéw w Spotdzielni
Mieszkaniowej w Swidnicy”.

Sekretarz Rady Nadzorczej
SpotdzielniMieszkaniowej

C w/iSv?qu; Prze\«fodnic‘za}% Re ngaz‘\);ciej
> e héidzieliyMieszkaniowe
St %awd@ L&?z)dcz Spm’ , B nswid icy
Sobolak
~RADA NADZORGZA
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE
W SWIDNICY
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